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Katedra kybernetiky FEL ČVUT přijme finančního administrátora projektů 

Náplň práce:  

● administrace národních i mezinárodních vědeckých a technických dotačních projektů 

(grantů) různých poskytovatelů (např. GAČR, TAČR, MŠMT, EU H2020, MPO apod.) 

● sestavování rozpočtu a příprava návrhů projektů po administrativní stránce  

● finanční řízení,sledování rozpočtu běžících projektů a kontrola dodržování pravidel 

poskytovatele 

● příprava finančního vyúčtování a podkladů pro finanční audit projektů 

● komunikace s poskytovatelem, partnery v projektu i administrativou fakulty 

● účast na pracovních schůzkách projektů týkajících se financí 

● průběžné sledování, kontrola a predikce finanční situace pracoviště  

● příprava podkladů pro personální agendu projektů 

● příprava smluv a podkladů pro právní oddělení fakulty 

 Základní požadavky:  

● VŠ vzdělání, logické myšlení 

● Zkušenost z oblasti administrativy projektů, znalost principů účetnictví 

● Aktivní znalost AJ - schopnost vést schůzi v AJ 

● Dobrou uživatelskou znalost práce na PC (MS Office, zejména Word, Excel, Google 

Docs, Libreoffice apod.) 

● Spolehlivost, flexibilita, samostatnost, aktivita, zodpovědnost, systematičnost a 

pečlivost, administrativní zdatnost, schopnost práce v časovém tlaku, schopnost řešit 

několik problémů současně 

● Organizační a komunikační schopnosti, ochota učit se novým věcem 

● Trestní bezúhonnost 

Výhodou je: 

● Znalost principů financování vysokých škol 

● Zkušenost s přípravou smluv 

● VŠ vzdělání ekonomického, právního nebo technického zaměření 

Nabízíme: 

● samostatnou a zodpovědnou práci na mezinárodně známém pracovišti prestižní 

vysoké školy  

● osobní a profesní rozvoj v tvůrčím prostředí 

● stabilní zaměstnání na 100% HPP 

● aktivní zapojení do excelentních tuzemských i mezinárodních výzkumných projektů 

předního světového výzkumného týmu vyvíjejícího létající roboty 
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● zajímavé platové podmínky: nástupní plat 55-75tis.Kč/měs. v závislosti na kvalifikaci 

a předchozích pracovních zkušenostech, s možností dalšího zvyšování po 

zapracování, 13. a 14. plat a odměny dle objemu a kvality práce 

● Pracoviště na dobrém dopravním spojení v centru (přímo na stanici metra Karlovo 

Náměstí) 

● Nástup možný ihned či dle vzájemné dohody 

● 6 týdnů dovolené a další zaměstnanecké výhody ČVUT 

● stravenkový paušál (činí 82,- Kč za odpracovaný den při minimálním úvazku 20 

hodin/týdně) 

● příspěvek na penzijní připojištění (po 1 roce) 

● možnost stravování v menzách ČVUT (např. Karlovo náměstí, Dejvice) 

● Multisport karta (cena 940 Kč) 

● možnost využívat fitness v budově KN-E 

● ostatní sporty pro zaměstnance 

Katedra kybernetiky (cyber.felk.cvut.cz) s více než 80 pedagogy a výzkumnými pracovníky a 

50 studenty doktorandského studia je jedním z největších vědeckovýzkumných pracovišť 

FEL ČVUT, s ročním rozpočtem okolo 100 mil. Kč, z čehož 70% je z externího projektového 

financování.  

Pokud Vás tato nabídka zaujala, zašlete nám Váš strukturovaný životopis na emailovou 

adresu fiserluc@fel.cvut.cz. Budeme Vás v nejbližší době kontaktovat. 
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